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Za znik Nr 16 do Zasad funkcjonowania
Informacji Procedura PBI/13(3) Organizacja bezpiecznej pracy zdalnej

Opracowana dnia

Zatwierdzona dnia

1. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest z

danych osobowych) oraz

zdalnej.

Rektorowi.

3. ZAKRES STOSOWANIA

-Humanistycznego

w Siedlcach.

wymagania w

1. Wydzielenie odpowiedniej przestrzeni p

Procedura PBI/7-

ochrona informacji w miejscu pracy).

2. domu:
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a)

Procedura PBI/6 -

okablowania),

b)

wykorzystywania ich w celach prywatnych,

c) w przypadku racownicy

amowania.

3. komputera prywatnego

inne istotne z punktu Uczelni dane). Dodatkowo:

a)

informacji

b)

c)

4.

a)

pracy zdalnej w systemie administratorowi tego systemu.
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b) Przedstawienie przez pracownika administratorowi systemu adresu IP

netu z

c)

prze

d) Zainstalowanie i skonfigurowanie na komputerze prywatnym pracownika aplikacji

klienckiej OpenVPN

e)

f)

zdalnego pulpitu

VPN

g)

h)

5.

niejawnej (zaszyfrowanej) Procedura PBI/7- ochrona informacji w miejscu pracy.

6.

dozwolone jest jedynie wykorzystywanie dysku Google na koncie UPH,

z zachowaniem

danych (np. szyfrowania danych osobowych przed umieszczeniem w chmurze).

7.

do takiego

odpowiednim jednostkom w niej opisanym.
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8. dokumentacji papierowej

a) Wynoszenie dokumentacji papierowej z

pracownikom na korzystanie z

osobowe w trakcie pracy zdalnej tylko w

b) Wydawane dane osobowe na potrzeby pracy zdalnej

c)

w w

trzecich.

d)

prowadzonej

ewidencji.

e)

zniszczone przez Pracownika. W przypadku nieposiadania niszczarki

w miejscu pracy Pracownika powi

f)

g) Drukowanie dokume

9. W przypadku

do pon 7

a)

przechowywane.

podane dane osobowe. Sprawd , o jakie uprawnienia do

7 Opracowano na podstawie: https://uodo.gov.pl/pl/138/1525
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danych zostaniemy poproszeni -

inny

naszego ekranu.

rozmowy zamkn wszystkie okna,

wideokonferencji tak, aby inni uczestnicy konferencji ich nie zobaczyli.

b) W trakcie korzystania z wideokonferencji granicz

podawanych danych osobowych

konferencji w , ani

korzysta z

otoczenia). orzystanie

z opcji "poczekalnia", tak aby m

w telekonferencji; unik W trakcie

logowania mikrofon i

c) Po skorzystaniu z wideokonferencji nale mikrofon i ,

upewni -line

tle.


